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ANVÄNDARMANUAL  

E-ansökan Fastighetsinskrivning (ansök om 

lagfart och inteckning med inloggning) 

Behörighet 

E-ansökan med standardlösning 

Ansluten organisation med standardlösning har en administratör som tillde-

lats behörighet av Lantmäteriet. Den som är administratör tilldelar och ad-

ministrerar behörigheter för medarbetare inom den egen organisation som 

ska ha tillgång till tjänsten. När en användare tilldelas behörighet får använ-

daren ett e-postmeddelande från Lantmäteriet med uppgifter om användar-

namn och lösenord. Under Behörigheter kan du som är administratör gå till 

Identity Manager för att hantera behörigheter eller så kan du använda länken 

https://etjanster.lantmateriet.se/ident 

Läs mer om hur du som administratör hanterar användarna på 

https://www.lantmateriet.se/sv/om-lantmateriet/Sjalvservice/e-tjanster-for-

foretag. 

 
Bild 1 visar knappen Behörigheter som du ska klicka på för att komma till huvudformuläret 

 
 

E-ansökan med federationslösning 

Ansluten organisation med federationslösning har tilldelning och hantering 

av behörighet som administreras av den egna organisationens behörighets-

administration.  

 

Logga in 

Gå till adressen https://eafi.lantmateriet.se/start och logga in med det använ-

darnamn och lösenord som du blivit tilldelad. 

https://www.lantmateriet.se/sv/om-lantmateriet/Sjalvservice/e-tjanster-for-foretag
https://www.lantmateriet.se/sv/om-lantmateriet/Sjalvservice/e-tjanster-for-foretag
https://eafi.lantmateriet.se/start
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Bild 2 visar inloggningsrutan i tjänsten 

 

 

Glömt lösenord 

Har du glömt ditt användarnamn, lösenord eller vill ändra lösenord klicka på 

”Glömt lösenord” (se bild ovan). 

 
Bild 3 visar huvudmenyn över lösenordshantering med tre alternativ. Logga in, glömt lösenordet eller 

glömt användarnamnet. 

 
 

Klicka på ”Logga in” för att ändra ditt befintliga lösenord. Klicka på ”Glömt 

lösenordet” eller ”Glömt användarnamnet” och följ instruktionerna för att få 

tillgång till ditt konto på nytt om du glömt uppgifterna. Då skickas uppgif-

terna med ett e-postmeddelande. Du får ett tillfälligt lösenord som du ändrar 

till ett eget. Lösenordet ska bestå av 6 - 12 tecken och innehålla minst 2 siff-

ror och 2 versaler. Å, Ä, Ö och tidigare lösenord ska inte användas. 

Logga ut 

Manuell utloggning 

Du kan när som helst välja att logga ut ur systemet genom knappen ”Logga 

ut”. 
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Automatisk utloggning 

Har du inte varit aktiv i applikationen under 60 minuter så loggas du ut 

automatiskt. OBS! De uppgifter som registrerats men inte sparats går då för-

lorade. Ta därför alltid för vana att spara din ansökan med jämna mellan-

rum. 

 

Tjänstens uppbyggnad 

• Högst upp presenteras information om person- och kontaktuppgifter, 

manual och utloggning. 

• Till vänster finns valen Skapa ny ansökan, Skapade ansökningar och 

Mina ingivarnummer. 

• Centralt finns information och funktionerna för ny ansökan, söka 

eller filtrera i skapade ansökningar eller hantera ingivarnummer. 

• Till höger finns en sammanfattning som visar angivna uppgifter, 

aktuella kontroller och tilläggsfunktioner. 

Det vänstra och högra fältet visas i utfällt läge men kan fällas in om mer 

plats för det centrala fältet önskas.  

Bild 4 visar hur det ser ut när du loggat in i tjänsten. 
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Mina ingivarnummer 

Innan du kan skapa din första ansökan måste du registrera ditt/dina tillde-

lade ingivarnummer.  

Det finns två sätt att registrera ingivarnummer 

LÄGG TILL 

Här registreras ett ingivarnummer i taget. Registrera genom att ange ett ingi-

varnummer (6 siffror) i rutan och klicka på Lägg till. Det ingivarnummer 

som lagts till sparas i listan.  

LÄGG TILL ALLA 

Här registreras samtliga ingivarnummer som den egna organisationen och 

dess samarbetspartners har tillgång till. Registrera genom att klicka på Lägg 

till alla och sedan på Ja, ersätt nuvarande lista. Samtliga ingivarnummer som 

lagts till sparas i listan.  

Det går bara att lägga till ingivarnummer som du har behörighet till och som 

är korrekta. Du kan alltid ändra bland de ingivarnummer som du har regi-

strerat på sidan, både lägga till och ta bort. För att ta bort ett ingivarnummer 

i listan klickar du på knappen Ta bort. För att ta bort hela listan klickar du 

på knappen Ta bort alla.  

Bild 5 visar hur det ser ut i tjänsten där du registrerar ditt/dina tilldelade ingivarnummer. 

 

Skapa ny ansökan 

Här skapar du och skickar in nya ansökningar till Fastighetsinkrivningen. 

Du fyller i de uppgifter som behövs för din ansökan på sidorna, Ingi-

varnummer, Fastighetsbeteckning, Sökande, Inteckning, Lagfart/tomträtt, 

Bifogade handlingar och Meddelanden. Till höger finns en sammanfattning 

som uppdateras löpande med de uppgifter som du fyller i. I sammanfatt-

ningen visas även ansökans aktuella kontroller. En ny ansökan sparas auto-

matiskt när ingivarnummer och en fastighetsbeteckning har lagts till. Ansö-

kan och alla uppgifter som anges i ansökan kan tas bort och ändras tills dess 

att ansökan skickas in.  

Ovanför sammanfattningen finns funktionerna: Skapa blankett för medgi-

vande till inteckning och uppdragsblanketter, lägga till intressenters e-post 

samt skapa en preliminär uträkning av skatt och avgift.  



LANTMÄTERIET 

5 (15) 

Bild 6 visar hur det ser ut i tjänsten där du valt att skapa en ny ansökan. 

 

Ingivarnummer 

På sidan ingivarnummer väljer du det ingivarnummer i rullistan som ska 

gälla för ansökan. När du valt ingivarnummer visas information som hör till 

ingivarnumret. Har du endast ett ingivarnummer är detta förvalt. 

Bild 7 visar hur det se ut i tjänsten där du under fliken Ingivarnummer väjer vilket ingivarnummer 

som ska gälla för ansökan. 

 

Fastighetsbeteckning 

På sidan Fastighetsbeteckning anger du den/de fastigheteter och- eller tomt-

rätter som ansökan avser. Avser ansökan flera fastigheter/tomträtter ska 

samtliga fastighetsbeteckningar anges. Du lägger till fastighet/tomträtt ge-

nom att söka på fastighetsbeteckning och välj aktuell fastighet/tomträtt i lis-

tan. När en fastighetsbeteckning lagts till visas information om fastig-

heten/tomträtten och dess ägare. Det visas även information om fastigheten 

är samintecknad eller om fastighetsinskrivningsärende pågår. 

Är fastigheten samintecknad kan du lägga till alla fastigheter som är samin-

teckningen med knappen Lägg till samintecknade. 
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Bild 6 visar hur det se ut i tjänsten under fliken Fastighetsbeteckning där du lägger till fastighetsbe-

teckningen för den fastighet eller tomträtt som ansökan gäller. 

 

 

Sökande 

På sidan Sökande anger du den/de som är sökande i inskrivningsärendet. Är 

det flera sökande ska samtliga sökande anges. Du lägger till sökande genom 

att välja typ av sökande i rullisten och fyller sedan i uppgifterna i respektive 

formulär. Är befintliga ägare sökande kan du lägga till alla ägare med knap-

pen Lägg till alla ägare. 

Bild 7 visar hur det ser ut i tjänsten under fliken Sökande där du lägger till den/de som är sökande i 

ansökan.  

 

 

Inteckningar 

På sidan Inteckning anger du den/de inteckningsåtgärder som ansökan av-

ser. Du kan ansöka om nya inteckningar, döda befintliga inteckningar och 

begära utbyte av ett eller flera pantbrev. Det är endast möjligt att döda och 

göra utbyte på inteckningar med datapantbrev. Nya inteckningar i efterföl-

jande ordning kan markeras att gälla med lika rätt. Information om fastig-

heten/tomträttens befintliga inteckningar och en summering av alla befint-

liga och nya inteckningar visas på sidan. 
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Det är möjligt att välja vilka registrerade fastigheter en inteckning ska gälla 

i. Markera i rullistan vilken/vilka fastighet/er som en specifik inteckningen 

gäller genom att klicka i eller ur bockrutan. Funktionen kan till exempel an-

vändas vid dödning av saminteckning och ny inteckning i en av fastig-

heterna.  

Nya inteckningar som ska gälla med lika rätt markeras i en bockruta. Inteck-

ningarna ska ha numrering efter varandra (till exempel inteckning 1 och 2 

kan markeras, men inte 1 och 3). Efter markeringen trycker du på knappen 

”Ange markerade med lika rätt”.  

Genom att ange sökande intygar du att ansökan om inteckningsåtgärden är 

gjord av fastighetsägaren. Handling med sökandes underskrift eller behörig-

hetshandlingar såsom fullmakt, registreringsbevis eller stadgar ska inte 

skickas in i tjänsten för inteckningsåtgärder. 

OBS! Krävs makesamtycke för inteckningsåtgärden ska medgivande bifo-

gas ansökan. 

Bild 10 visar hur det ser ut i tjänsten under fliken Inteckning där du lägger till ny inteckning. 

 

Lagfart/Tomträtt 

På sidan Lagfart/tomträtt anger du andelar när ansökan avser lag-

fart/tomträtt. Andel anges i bråktal för samtliga sökande. Är det någon sö-

kande som inte omfattas av lagfart-/tomträttsansökan lämnas andel för den 
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sökande tomt. Avser ansökan flera fastigheter/tomträtter kan du välja att 

ange en andel för samtliga eller att ange olika andelar för respektive fastig-

het/tomträtt. Du lägger till andel genom att ange andel, välja sökande och 

vilken eller vilka fastigheter andelen avser.  

Bild 11 visar att du under fliken lagfart/tomträtt i e-tjänsten anger hur stor andel den sökande ansö-

ker om gällande lagfart/tomträtt. 

 

 

Handlingar 

På sidan handlingar bifogar du de handlingar som krävs för ansökan. Varje 

handling skannas var för sig för att kunna bifogas till rätt handlingstyp. När 

en handlingstyp kräver originalintygande är det originalhandlingen som 

skannas in utan att du anger något på pappershandlingen. Tillåtna filformat 

är pdf, png, jpeg samt tif och dokumenten får inte vara skriv- eller lösen-

ordskyddade. 

Du lägger till en handling genom att välja handlingstyp i rullisten och välj 

därefter önskad fil eller dra filen till markeringen. Om handlingen ska origi-

nalintygs visas en dialogruta där du intygar på heder och samvete att upp-

laddad handling är en elektronisk kopia av originalhandlingen. Handlingar 

som bifogas redovisas med filens namn, vald dokumenttyp och om hand-

lingen är originalintygad.  
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Bild 12 visar hur det ser ut i tjänsten under fliken Handlingar där du bifogar de handlingar som krävs 

för ansökan. 

 

Meddelande 

På sidan meddelande kan du ange en egen referens (max 8 tecken) och-/eller 

lämna ett meddelande till Fastighetsinskrivningen. Referensen finns med på 

expeditionsnotan när ärendet har beslutats och kan användas för att söka i 

Skapade ansökningar efter pågående eller inskickad ansökan.  

OBS! Samtliga uppgifter som anges på sidan skickas med ansökan till Fas-

tighetsinskrivningen. 

Bild 13 visar hur det ser ut i tjänsten under fliken Meddelanden där du kan skriva en egen referens 

och/eller lämna ett meddelande till Fastighetsinskrivningen. 
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Övriga funktioner 

I tjänsten kan du använda övriga funktioner för att skapa blanketter för med-

givande till inteckning och uppdrag i inskrivningsärende, lägga till e-post till 

intressenter samt skapa en preliminär uträkning av skatt och avgift.  

 

Bild 14 visar hur det ser ut i tjänsten där du hittar funktionerna för att skapa blanketter, lägga till e-

post till intressent och skapa skatt och avgiftsberäkning. 

 

 

Blanketter 

Det finns två blanketter som du kan använda i samband med skapande av E-

ansökan, Uppdrag i inskrivningsärende och Medgivande till ansökan om in-

teckning. Blanketterna fylls i automatiskt utifrån vad som anges i ansökan. 

För att kunna skapa och skriva ut blanketterna måste samtliga obligatoriska 

uppgifter vara angivna i ansökan. Blanketterna presenteras som en PDF och 

är möjlig att spara lokalt i din dator och/eller skriva ut. 

UPPDRAG I INSKRIVNINGSÄRENDE 

Blanketten kan användas för att dokumentera och få underskrift för uppdrag 

om ansökan i inskrivningsärende och eventuell beräkning av skatt, avgifter 

och arvoden. Obligatoriska uppgifter för att skapa blanketten är 

ingivarnummer, fastighet, sökande och minst en inskrivningsåtgärd.  

OBS! Blanketten ska inte bifogas ansökan. 

MEDGIVANDE TILL ANSÖKAN OM INTECKNING 

Blanketten kan användas för att skapa ett skriftligt medgivande till en in-

teckningsåtgärd för den fastighet/tomträtt som ansökan avser. Obligatoriska 

uppgifter för att kunna skapa blanketten är ingivarnummer, fastighet, sö-

kande och inskrivningsåtgärd Ny inteckning samt namn. Namn på den/de 

som ska lämna medgivande anges med för-, eventuellt mellannamn och 

efternamn.  

OBS! Blanketten ska bifogas ansökan. 
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Bild 8 visar hur det ser ut i e-tjänsten där du anger namn på peson som ger medgivande. 

 

E-post till intressenter 

Här kan du lägga till e-postadress till intressenter som ska få bekräftelse på 

att ansökan har tagits emot av Fastighetsinskrivningen. När ansökan skickas 

in skickas ett meddelande till angiven e-postadress med aktuellt ärendenum-

mer, inskrivningsdag, begärd åtgärd, eventuellt referensnummer och fastig-

heter som ingår i ansökan. 

Skatt och avgift 

Funktionen skatt och avgift kan användas för att göra en preliminär beräk-

ning av stämpelskatt och expeditionsavgift tillsammans med eventuellt ar-

vode. Inmatningsfält för stämpelskatt och expeditionsavgift presenteras uti-

från de åtgärder som anges i ansökan. Du startar beräkningen genom att 

fylla i inmatningsfälten. För ansökan om lagfart/tomträtt väljer du vilken 

skattesats som ska användas för beräkningen. För inteckning är skattesatsen 

fastställd till 2 procent. På sidan finns ett meddelandefält där du kan ange 

vad eventuellt arvodet avser. Beräkningen visas på uppdragsblanketten och i 

sammanställningens PDF men skickas inte med ansökan till 

Fastighetsinskrivningen. 
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Bild 16 visar hur det ser ut i e-tjänsten där du kan välja att göra en preliminär beräkning av stäm-

pelskatt och expeditionsavgift tillsammans med eventuellt arvode. 

 

  

Ansökan i inskrivningsärende - Sammanfattningen 

I sammanfattningen visas vad en ny ansökan avser, information om ingivar-

nummer, fastighetsbeteckningar, sökande, åtgärder, handlingar samt even-

tuell skatteberäkning och e-post till intressent. Sammanfattningen uppdate-

ras automatiskt med uppgifterna som du fyller i ansökan. Här visas aktuella 

kontroller när ansökan inte är komplett. Vissa kontroller visas först när du 

klickar på Skicka in. Här visas även uppgift om när en ansökan senast 

sparades samt knappar för att skicka in eller ta bort en pågående ansökan. I 

sammanfattningen på skapade ansökningar finns knappar för att komplettera 

eller hämta en pdf av inskickad ansökan. 

Skapade ansökningar  

Här kan du söka efter pågående och inskickade ansökningar som är skapade 

i tjänsten. Pågående ansökningar finns kvar i 6 månader och inskickade an-

sökningar finns kvar i två år. Endast ansökningar som har skapts med de in-

givarnummer som du har registrerat på Mina ingivarnummer visas.  
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Du kan söka fram ansökningarna genom att ange status, fastighetsbeteck-

ning, referens eller åtgärd. Du kan sedan sortera dessa ansökningar utifrån 

status, ingivarnummer, skapad, fastighetsbeteckning, referens och åtgärd.  

Bild 17 visar hur det ser ut i tjänsten där du söker fram påbörjade eller inskickade ansökningar. 

 

Pågående ansökan 

Ansökningar som är under arbete och ännu inte skickats in till Fastighetsin-

skrivningen har status pågående. Dessa ansökningar kan du välja att öppna 

och fortsätta arbeta med.  

Inskickad ansökan 

Ansökningar som har skickats in till Fastighetsinskrivningen från E-ansökan 

har statuss tatus inskickad. Dessa ansökningar har en sammanfattning där du kan 

välja att komplettera eller att hämta en pdf av den inskickade ansökan. 
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Bild 18 visar hur det ser ut i tjänsten när du sökt fram en inskickad ansökan som du kan komplettera. 

 

 

Komplettera ansökan  

Du kan komplettera en inskickad ansökan där beslut ännu inte fattats eller 

som har fått ett uppskovs- eller ett vilandebeslut. OBS! Vilande inteckning 

ska kompletteras via post tillsammans med vilandebeviset i original. Under 

Skapade ansökningar väljer du den ansökan som du vill komplettera. I sam-

manfattningen klickar du på knappen komplettera och en ny komplettering 

skapas. Att det är en komplettering framgår högst upp i sammanställningen 

där står även tidigare inskickad ansökans och ärendenummer. Alla uppgifter 

som registrerats från den tidigare inskickade ansökan, förutom de hand-

lingar som bifogades finns med i kompletteringen. Du kompletterar genom 

att bifoga efterfrågade handlingar eller genom att lämna ett meddelande. En 

påbörjad komplettering sparas inte i tjänsten och går därför inte att hämta i 

Skapade ansökningar. 
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Bild 19 visar hur det ser ut i e-tjänsten när du kompletterar en tidigare inskickad ansökan. 

 
 

KOMPLETTERING EFTER KOMPLETTERING 

Varje ansökan kan kompletteras en gång. Behöver du skicka in ytterligare 

kompletteringar så väljer du att komplettera den senast inskickade komplet-

teringen. 
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