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ANVAN DARMANUAL
E-ansokan administratorer

Né&r ni som kund har skrivit avtal med Lantméteriet om att anvénda tjansten
E-ansokan i inskrivningsarenden skickar Lantmateriet ett e-postmeddelande
med uppgifter om anvéndarnamn och lésenord.

Administratoren styr de anvandare som ska ha tillgang till tjansten inom den
egna organisationen.

Om du vill jobba med administration av anvandare utan att ga via E-anso-
kan kan du gora det direkt via adressen: https://etjanster.lantmate-
riet.se/ident

Du kan ocksa klicka pa knappen Behorigheter i E-ansokan for att komma
till i huvudformularet for anvandarhantering. Knappen ar bara tillgéanglig
om man &r administrator. https://eansokanfi.lantmateriet.se/start

Bild 1 visar knappen Behdrigheter i E-ansokan som du ska klicka pa for att komma till i huvudformu-
laret fér anvandarhantering.
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Ansokan i inskrivningsarende

Anvander du adressen https://etjanster.lantmateriet.se/ident kan du direkt
logga in till anvandarhantering med det anvandarnamn och I6senord som du
blivit tilldelad.

Bild 2 visar inloggningsruta.
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Glomt losenord

Har du glémt ditt anvandarnamn, I6senord eller vill dandra I6senord klicka pa
”Glomt l6senord” (se bild ovan).

Da visas foljande sida:

Bild 3 visar huvudmenyn 6ver ldsenordshantering med tre alternativ. Logga in, glomt lIésenordet el-
ler glémt anvandarnamnet.

Huvudmeny LANTMATERIET
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Logga in Glémt I6senordet Glémt
Lantmateriet F4& atkomst till ditt konto igen anvandamamnet
Iosenordshantering om du har glomt losenordet. Hitta ditt bortglomda
anvandarnamn.

Klicka pa Logga in for att andra ditt befintliga I6senord. Klicka pa ”Glomt
l6senordet” eller GIomt anvandarnamnet och folj instruktionerna for att fa
tillgang till ditt konto pa nytt om du glémt uppgifterna.

Hantera E-ansokan anvandare
Efter att du loggat in visas huvudsidan for anvéndarhantering

Bild 4 visar huvudsidan for anvandarhantering.
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Andra/Skapa anvindare

For att hantera anvédndare véljer du ”E-AnsOkan Hantera E-ans6kan anvan-
dare” till vénster. (se ovanstaende bild)

Da visas foljande formular:

Bild 5 visar formularet dér du kan &ndra befintlig anvéndare eller skapa ny.

E-Ansokan

Hanterar E-anstkan anvandare

Andra befintlig anvandare eller skapa ny

Stk pa mail eller anv Id: | | - -

Fyll i e-postadress eller anvandarnamn och klicka pa Sok.

Ar det en befintlig anvéandare visas foljande formular:

Bild 6 visar hur formularet ser ut om du &r en befintlig anvandare.

E-Ansdkan

Hanterar E-anstikan anvandare

Andra befintiig anvandare

Sak pa mail eller anv Id: [potete ] - -
Akiivitetstyp: Testsson Testbjém

Personnummer:

Fémamn: * | Testrgom Eftemnamn; * Testsson
E-post: * testbjim. testsson@m.se Telefonnummer: * 07088817341
Anvandarnamn: ra———

Gar till admin: = Ta bort behdrighet:

Sapa Aot

| detta formul&r kan du goéra foljande:
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e Uppdatera anvandardata som férnamn, efternamn, e-post och telefon-
nummer

o Tilldela administrationsrattigheter till vald anvandare (Gor till admin).

e Ta bort behorigheten sa att vald anvandare inte langre kan logga in till
E-ansOkan (Ta bort behdrighet).

e Ldgga tillbaka behdrigheten till E-ansdkan. Genom att vélja samma an-
vandare och Skapa sa far anvandaren behorighet till E-ansokan igen.

Ar det en ny anvandare visas foljande formular:

Bild 7 visar hur formularet ser ut om du ar en ny anvandare.

E-Ansokan

Hanterar E-ansdkan anvandare

Skapa ny anvandare

L T e— ]

Personnummer: (|

Fomamn: — T S—
Expost:* — Telefonnummer:+ [
Anvéndarnamn:

Gor till admin: [m] Ta bort behdrighet: O

Avbryt

De data som maste registreras ar:

FOrnamn
Efternamn
E-post
Telefonnummer

Anviandarnamnet kommer att skapas automatiskt utifran férnamn och efter-
namn och skickas ut till den e-postadress som har lagts in. Anvandarnamnet
visas ocksa i féltet ”Anviandarnamn” nér du fyllt i f6r- och efternamn.

Anda uppgifter for befintlig anvandare eller fyll i uppgifter for ny anvandare
och klickar pa Skapa for att slutfora bestallningen.
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Bild 8 visar hur bekraftelsen ser ut nar bestéllningen ar slutférd.

E-Ansokan

Hanterar E-ansdkan anvéndare

Bestaliningen &r slutford. Din begéran har skickats. Spara statusen for begaranden genom att visa listan

over begarandestatus i begérandehistoriken.

Efter att bekraftelsen skickas du tillbaka till huvudsidan fér anvandarhante-
ring.

Ska du géra nagon mer andring eller skapa fler nya anvandare klickar du pa
nytt pa “E-ansfkan -Hantera E-ansokan anvindare”.

Nér du ar klar klickar du pé "Logga ut” under ditt namn i 6vre hdgra hornet.
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